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Administración de instituciones educativas 
 
 

Nombre del 

curso 
Período Clave Créditos 

Carga     

horaria 

Horas    

conducidas por 

el profesor 

Horas de    trabajo 

independiente 

Administración de 

instituciones educativas 
3 MGIE26 4 64 48 16 

Expertiz del docente:  

Profesora de tiempo completo adscrita a la UAM Ciencias, Educación y Humanidades, de la Universidad Autónoma 

de Tamaulipas. Con reconocimiento de Perfil Deseable PRODEP y Miembro del Sistema Nacional de Investigadores 

Nivel I. Ostenta el grado de Doctora en Educación Internacional por el Centro de Excelencia de la Universidad 

Autónoma de Tamaulipas, Maestría en Educación Superior y Licenciatura en Administración de Empresas por el 

Instituto Tecnológico y de Estudios Superiores de Monterrey. Directora y asesora de tesis. Integrante del CA 

Consolidado: Política, Administración y Gestión Educativa. Líneas de Generación y Aplicación del Conocimiento: 

Políticas de Educación Superior y Estudios de Género. 

Tipo: Obligatoria (     ) Optativa (x)  

Curso antecedente:  

Planeación estratégica de organizaciones educativas 

Curso consecuente:  

Acreditación y evaluación de instituciones educativas 

Descripción general de la asignatura:  

Esta asignatura proporciona un panorama acerca de los principales elementos que contribuyen a una eficiente 

administración y organización de los centros educativos. 

Intención educativa:  

Que el estudiante de maestría comprenda mejor el contexto actual para el desarrollo y aplicación de los elementos 

administrativos para el manejo eficiente de los centros educativos. Cabe indicar que cada instrucción que el docente 

indique, esclarezca que el director de tesis tendrá la decisión sobre los cambios que el doctorante realice sobre su 

trabajo de titulación.   
 
Objetivo general:  

Analizar y aplicar los pasos del proceso administrativos en las instituciones educativas. 
 
Contenidos temáticos: 

I. Aspectos fundamentales de la organización escolar 

II. El sentido de la Planificación 

Objetivos particulares: 

• Precisar la importancia de administrar efectiva y 

eficientemente las instituciones educativas. 
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III. La Organización pedagógica-didáctica 

IV. La Dirección de los centros educativos 

• Analizar aquellos aspectos en estrecha conexión 

con la organización escolar. 

• Conocer los principales elementos que componen 

el proceso administrativo en los centros escolares. 

Estrategias de enseñanza del trabajo conducido por 

el profesor: 

• Introducción al tema 

• Exposición del tema con apoyo 

didáctico (PPT) 

• Coordinación y seguimiento de las lecturas 

realizadas por los alumnos 

Solicitud de cuadros comparativos de la planificación, 

organización y dirección de centros educativos 
 

Estrategias de aprendizaje del trabajo independiente: 

• Redacción de reporte de lecturas 

• Elaboración de cuadros sinópticos del 

proceso administrativo en instituciones 

educativas 

• Caracterización de las etapas del proceso 

administrativo en un centro educativo 

• Aplicación práctica sobre los aspectos 

fundamentales de la organización escolar 
 

Instrumentos de Evaluación:  

Evaluación formativa 

I. Aspectos fundamentales de la organización escolar (20%) 

Mapa conceptual de Organización escolar 5%  

Portafolio de evidencias 5% 

Exposición por equipo 10% 

II. El sentido de la Planificación (20%) 

Portafolio de evidencias5% 

Cuadro comparativo instrumentos de planificación 5%  

Síntesis de Planeación y estrategias  5%  

Ensayo sobre la importancia de la planificación 5% 

III. La Organización pedagógica-didáctica (20%) 

Portafolio de evidencias 5% 

Resumen de lectura 5% 

Exposición por equipo 10% 

IV. La Dirección de los centros educativos (40%) 

Portafolio de evidencias 10% 

Presentación Multimedia 10% 

Examen Escrito 20% 
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Producto:  

Unidad 1: Mapa conceptual 

Unidad 2: Ensayo sobre la importancia de la planificación 

Unidad 3: Exposición por equipo 

Unidad 4: Presentación multimedia con un ejemplo de la administración en una institución educativa 

Final: Examen escrito 
 
Bibliografía Básica y Complementaria:  

García, F. (2002). Organización Escolar y Gestión de Centros Educativos. Ediciones Aljibe. Málaga. 

Arias, A y Cantón, I. (2006). El liderazgo y la dirección de centros educativos. Colección REDES. Davinci 

Continental. SL. España. 
 
Software especializado:  

No aplica 
 
Páginas web:  

https://books.google.com.mx/books?id=jrE9CgAAQBAJ&pg=PA282&dq=admi 

nistracion+de+instituciones+educativas&hl=es-419&sa=X&ved=0ahUKEwia1sL9l- 

zLAhVHkIMKHYgCAgg4ChDoAQgzMAE#v=onepage&q=administracion%20 

de%20instituciones%20educativas&f=false 

https://books.google.com.mx/books?id=3peF_dZUveYC&pg=PR3&source=gbs_ 

selected_pages&cad=2#v=onepage&q&f=false 
 
Base de datos: 

No aplica 
 
Nombres de los miembros del comité académico que participó en la elaboración del curso: 

Dr. Luis Iván Sánchez Rodríguez 

Dra. Dora María Lladó Lárraga 

Dra. Teresa de Jesús Guzmán Acuña 

Dra. Josefina Guzmán Acuña 
 
Fecha de elaboración: 
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